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SIE// DU
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KEIN KOMMA

INFINITIVMIT ,,ZU"

ZAHLEN

rDR. WIRD ABGEKURZT

FUR MANNER UND
FRAUEN. PROFESSOR/
PROFESSORIN AUSGE-
SCHRIEBEN.

IN DER ANREDE REI-
HENFOLGE NACH RANG,
SONST LADIES FIRST.
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RECHTSCHREIB-
S PI C KER

CLARA KLARCHEN
AN: HERR PROFESSOR SCHNATTER, FRAU DR. SCHNABEL
BETREFF: DIE WICHTIGSTEN REGELN

HOFLICHKEITSFORMEN

Lieber HerrSchnatter, liebe Frau Schnabel

rNACH DER GRUSSFOR- )

MEL KOMMT EIN KOM-
MA, DANACH WIRD KLEIN
&WEITERGESCHRIEBEN. J

WERDEN GROSS-
GESCHRIEBEN -
CDASS“ LEITET EINEN )

NEBENSATZ EIN.

,DAS“ KANN DURCH

»JENES* ODER ,WELCHES*
ERSETZT WERDEN.

\ J

rKEIN KOMMA BEI ,,UND*, )

,ODER", ,BEZIEHUNGS-
WEISE®, ,ENTWEDER

- ODER?, ,SOWIE®
»SOWOHL - ALS AUCH,
\»WEDER - NOCH* y

fINFINITIVGRUPPEN MIT
,ZU“IMMER MIT KOMMA
BEI: ,ALS“ ,AUSSER
,OHNE“ ,UM“ ODER ,(AN)
STATT* UND WENN SIE
VON EINEM BEZUGS-

dVORT ABHANGEN -

m Nachgang zugeschickt habe? =
Ich freue mich §sERYwir bald enger zusammenarbeiten. Dem Do-
kument, (€& Sie im Anhang finden, konnen Sie entnehmen, dass

wir bereits emsig am Projektplan arbeiten.

schaftsreise nach Gieflen und Essen - vielleicht finden wir einen
Termin.

Zudem wiirde ich gern noch einige Punkte klaren. Wir sollten ent-
scheiden, ob wir EElEgdie Verantwortungsbereiche aufteilen
(g alle wichtigen Entscheidungen gemeinsam treffen. Bislang

gibt es keine rechtlichen Bedenken,@steht noch die Priifung

hatten chon Gelegenheit, sich den \Egel=HEAIENE), den RECHTSCHREIBPRU FUNGj
ichllﬁi

S
Bevor es in die heie Ph eht, ware es doch schon, auf den Ver-
tragsabschlu@ anzustoiﬁﬂen. Ich plane Ende des Monats eine Ge- ’L ANGER VOKAL + k

EINSCHALTEN! ABER VOR-
SICHT - FALSCH VERWEN-
DETE WORTER WERDEN
\NICHT ERKANNT.

SCHARFES ,S“-88//
LANGER VOKAL
+WEICHES ,S“-S//

LKURZER VOKAL - SS -

durch das Kartellamt aus.

nehmliche Losung zu finden. Ich empfehle, die Gesprache abzu-
warten.

Das Betriebsverfassungsgesetz versteht unter Arbeitnehmern

vollendet haben§Die regelmafiigen Betriebswahleng heif3t es in

Paragraphia, Jfinden aIIe@Jahre statt.

ZAHLEN BIS ZWOLF 1
AUSSCHREIBEN -

Mit freundlichen Griifien

rIMMER EIN KOMMA BEI
»ABER", ,JEDOCH®,
\»SONDERN*

rZITATE UND WORTLICHE k

REDE IN ANFUHRUNGSZEI-
CHEN. BEI KOMPLETTEM
SATZ KOMMT DER PUNKT
VOR DAS ANFUHRUNGS-

\ZEICHEN. )

AB 13 ZIFFERN y

ClaraKlarchen

KEIN KOMMA NACH DER

ABSCHIEDSFORMEL!

NIHJIFZSONNYHNANY VININOX g//SS/IS ONNGIFYHISLIHOIY  TIINYO4SSNYUD

SSNYd



